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Die Abplanalp-Ramsauer AG bietet individuelle und umfassende Lösungen für die 
Verwaltungsorganisation. Sie berät und unterstützt seit Jahrzehnten öffentliche Institutionen, 
Gemeinden, Kirchgemeinden, Burgergemeinden und Gemeindeverbände im Kanton Bern und 
den angrenzenden Kantonen. 
 
 
Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir 
 

Verstärkung (m/f, Teilzeit/Vollzeit) 
 
 

in den Aufgabenbereichen Archivdienstleistungen und Stellvertretungen 
 

 selbständige Projektarbeiten zu Archivreorganisationen und Archivplänen 
 Beratung und Unterstützung von öffentlich-rechtlichen Körperschaften und Institutionen 

in Fragen der elektronischen und physischen Archivierung 
 Mandatsleitung bei Stellvertretungen (alle Gemeindebereiche) 
 Mitarbeit in Stellvertretungsmandaten 

 
 
Unser Anforderungsprofil 
 
Sie verfügen über 
 eine rasche Auffassungsgabe und Flexibilität 
 eine gemeindespezifische Aus- und Weiterbildung mit Erfahrung im Archiv und/oder in 

öffentlich-rechtlichen Körperschaften 
 
Sie sind 
 ein Organisationstalent und Dienstleister*in 
 vernetzt denkend und sind sich betriebswirtschaftlicher Zusammenhänge bewusst 
 eine selbständige, einsatzfreudige Persönlichkeit mit Flair für Vorgänge im Spannungsfeld 

von Verwaltung und Politik 
 zwischen 25 und 35 Jahre alt 
 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann sollten wir uns kennenlernen.  
 
 
Unser Angebot 
 
Selbständige Tätigkeit bei vielfältigen Einsatzorten nach dem Motto: "Kein Tag ist wie der 
andere", moderne Infrastruktur, zeitgemässe Anstellungsbedingungen und Besoldung.  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an die Abplanalp-
Ramsauer AG, Langnaustrasse 15, 3533 Bowil oder info@abplanalp.ch. 
 
 
Für Fragen steht Ihnen der Geschäftsführer Peter Bühler (peter.buehler@abplanalp.ch, 
079 711 22 99 ab 26.07.2021) oder sein Stellvertreter Hannes Fankhauser 
(hannes.fankhauser@abplanalp.ch, 079 711 55 22) gerne zur Verfügung. 
 


